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Introduccion

La pagina web de la SED es el eje de la
comunicacion externa de la entidad. Esta
disenada para atender las necesidades de
informacion de la comunidad educativa, la
opinion publica y la ciudadania en general,
con relacion a las actividades misionales,
transversales de la Secretaria y de los
servicios y tramites que presta y gestiona.

El sitio web de la SED publicara
informacion permanente sobre los
recursos y procesos para la participacion
en el disefo y ejecucion de las politicas,
del Plan Sectorial y Plan decenal de
educacion y los diferentes programas que
adelanta la Secretaria.
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Introduccion

La web de la SED obedece las
estrategias de Gobierno en Lineay
de Bogota Ciudad Digital
establecidas en el Plan de
Desarrollo del Distrito Capital, al
igual que a la Guia Web 2.0 del
D.C.

La presente Politica Editorial de la
Web de la SED también atiende los
lineamientos del Direccionamiento
Estratégico que busca mejorar los
procesos comunicativos de la
administracion con sus diferentes
publicos externos e internos.
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OBJETIVOS
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ADMINISTRACION DEL PORTAL
WEB DE LA SED




Administracion del portal web
de la SED




Administracion del portal web
de la SED




Criterios para la publicacion de
la informacion

|» Se publicaran los boletines de prensa informativos bajo los lineamientos
del Plan Estratégico de Comunicacion de la SED.

*Los boletines de prensa deben contener informacion dirigida al publico
externo de la entidad y deben responder a objetivos especificos de
posicionamiento de temas.

*Frecuencia de publicacién: Los boletines se actualizaran cada vez que
la coyuntura informativa lo requiera.

*El archivo de boletines de prensa se actualizara por fechas.

»Las publicaciones de Via Educativa y Via Virtual se publicaran en la
medida en que se produzcan y se guardaran por fechas en un archivo
disponible al publico.

i La informacion juridica se actualizara cada vez que se reglamente una
resolucidn, decreto, ley relacionada con la actividad, servicios y tramites que
presta la SED.

« El directorio telefénico de los directivos, se debe actualizar en la medida en que
se presenten nuevos nombramientos.

« El directorio de colegios publicos y privados debe ser actualizado en la medida
en que se presenten cambios de sedes o de nombres de las entidades.

» De igual forma, todos los documentos correspondientes a la rendicion de
cuentas, informes a entes de control deben ser publicados a la mayor brevedad
posible.
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Criterios para la publicacion de
la informacion “Banners’

En la parte superior La periodicidad de los
central se publicara banners tendra NP
y: N licara mas
un banner coyuntural relacion con el dg ISJ?] %‘;tr’m%a: -
relacionado con los periodo de vigencia e
temas misionales de de cada programa '
la SED. publicitado.
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Comité Web

Es presidido por el Jefe de la Oficina Asesora
de Comunicacion y Prensa, acompafiado por
el webmaster de la Oficina Administrativa de
Redp, dos comunicadores y/o disefiadores
de la OACP, y el enlace de comunicacion de
cada una de las Direcciones de la SED.

El comité web se reunira cada quince dias y
tomara decisiones sobre el contenido
editorial e informativo de la pagina. Se
propondran las noticias que se van a publicar
en el home y en la agencia de medios y se
revisara la actualizacion de los documentos
(planes, politicas, leyes, decretos, acuerdos,
etc.) que estan publicados en la web.
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Secclones

*Quiénes somos: Objetivos y funciones de la SED. Version en inglés y en
espafiol.

*SED para nifios. Version en inglés y en espafiol

*El Secretario, directivos nivel central y local.

*Directorio telefénico de los directivos

*Organigrama

*Marco Juridico

*Agencia de Medios

*La Educacion en Bogota

+Estadisticas

*Plan Sectorial de Educacién (con una version en inglés)
*Plan Maestro de Equipamiento

*Planeacion Participativa 2010-11

*Entes de Control

*Glosario

*Rendicion de Cuentas SED

j *Rendicion de Cuentas de la Alcaldia Mayor

*Internos: Docentes-administrativos, plan de bienestar, formato Gnico de
tramites.

*Externos: Matriculas y subsidios, aplicativos, atencién al ciudadano,
formato de tramites.

*Directorio de colegios oficiales y privados, Directorio de la entidad, quejas
y reclamos, preguntas frecuentes.
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Elementos multimedia y redes
soclales




Radio y television
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Agencia de Medios

La Agencia de medios es el espacio por excelencia de
la OACP, alli se reflejara todo el trabajo dirigido al
publico externo y a los medios de comunicaciéon del
pais que adelanta la Oficina. Se encuentra ubicada en
el link “Nuestra Entidad”, al lado de la informacion
basica de la SED.

En esta seccidén encontraran:

-Boletines de Prensa archivados por fecha.

-Via Educativa

-Acceso a SEDLOCAL

-Galeria de imagenes (archivo fotografico por temas)

-Enlace a la cuenta de Sedbogota en Youtube para
visualizar los videos de la Entidad

-Centro de Documentacion
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Politica de transparencia

El portal web de la SED, permite acceso
abierto e inmediato a la Entidad a las y
los ciudadanos. Existira un contador de
visitantes de la pagina publico y cada
vez que se actualice cualquier
documento o multimedia de la pagina
aparecera la fecha.
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Politica de Privacidad y
Condiciones de Uso

WWW.CdS.QoV.Co



http://www.cds.gov.co/

